
 

 

Città di Randazzo  

1° Settore  
Segreteria – Affari Generali e Servizi Sociali 

 
 
Prot. n. 3220.                 del 24.02.2021 
 
 

LETTERA DI INVITO 
 

Oggetto: Trattativa diretta sul MEPA per l’affidamento attraverso il mercato elettronico della PA 
(MEPA), della gestione di una sezione esternalizzata dell’asilo nido comunale e per l’ampliamento 
del periodo settimanale di apertura per tutti i bambini che frequentano l’asilo. CIG: 8642789F18 
 
Con la presente il Comune di Randazzo, la invita a presentare una offerta per la fornitura oggetto 
della presente lettera di invito, mediante trattativa diretta. 

 

ART. 1 – OGGETTO DELL’APPALTO  
Premesso che presso l’asilo nido comunale di via Tagliamento funziona dalle 8.00 alle 14.00, da 

lunedì a venerdì, con tre educatrici dipendenti comunali e 18 bambini, oltre agli ausiliari, l'appalto 

ha per oggetto: 

• la gestione di una sezione esternalizzata dell’asilo nido comunale per 16 bambini da lunedì 

a sabato; 

• il prolungamento dell’orario settimanale fino a sabato per i bambini che frequentano le 

sezioni a gestione diretta dell’asilo. Pertanto sabato  in totale ci saranno 34 bambini di cui 

18 delle sezioni interne e 16 delle sezioni esternalizzate.  

• La preparazione presso la cucina dell’Asilo nido dei pasti occorrenti e delle merende ed il 

relativo approvvigionamento 

• L’organizzazione delle attività funzionali e pedagogiche, assicurando la fornitura di tutto il 

materiale occorrente per tutti i bambini (34). 

L’appalto comprende l’organizzazione, il coordinamento e lo svolgimento del servizio sulla base di 

un progetto pedagogico elaborato dall’impresa, che preveda attività educative, ludiche e di 

socializzazione, la cura e l’igiene personale del bambino; l’approvvigionamento dei generi 

alimentari e la preparazione dei pasti presso la cucina dell’asilo, la somministrazione dei pasti, il 

servizio di igiene, riordino e pulizia dei locali. Per gli aspetti normativi, organizzativi e gestionali del 

servizio si dovrà far riferimento alla normativa regionale in proseguo citata e al Regolamento del 

Comune di Randazzo per la gestione dell’Asilo nido. 

L’aggiudicatario è tenuto a gestire il servizio educativo per la prima infanzia con propria 

organizzazione, nel rispetto e secondo le modalità previste da tutta la normativa, anche fiscale, 

soggettivamente ed oggettivamente applicabile, tenendo conto anche di quanto previsto in 

materia di igiene, sanità e sicurezza per il personale impiegato (anche se soci di cooperative) ed 

adottando tutte le cautele imposte da norme di comune prudenza e di prevenzione del COVID-19. 



 

 

L’ immobile, gli impianti fissi e le attrezzature necessarie saranno messi a disposizione del gestore, 

nello stato in cui si trovano, esclusivamente nei giorni e negli orari di effettivo svolgimento delle 

attività. Prima dell’inizio della gestione sarà redatto analitico inventario descrittivo dell’immobile e 

dei beni mobili in contraddittorio tra le parti. Alla scadenza il gestore è tenuto a riconsegnare 

l’immobile, gli impianti fissi e le attrezzature in buono stato di conservazione e funzionamento fatti 

salvi i deterioramenti prodotti dal normale uso.  

La riconsegna dovrà risultare da apposito verbale redatto con le stesse modalità. Gli eventuali 

danni ai beni mobili ed immobili e gli eventuali ammanchi dei beni mobili dovranno essere riparati 

o reintegrati entro un termine che sarà fissato dal verbale.  

ART. 2 – DURATA DEL CONTRATTO 
L’appalto avrà durata, di mesi quattro a decorrere dal 1° marzo 2021 e comunque dall'avvio delle 

attività.  

E’ escluso il rinnovo tacito.  

Le attività avranno inizio, previo formale affidamento a decorrere dal verbale di attivazione;  

Eventuali ritardi nell’inizio delle attività, conseguenti alle occorrenti procedure amministrative, 

non potranno a nessun titolo essere fatti valere dall’organismo aggiudicatario.  

In caso di prestazioni di servizio di durata inferiore a quella prevista nel periodo di affidamento o 

di riduzione dell’orario di funzionamento per obiettive esigenze sopravvenute, sia in fase di avvio 

sia in fase di svolgimento, rispetto ai presupposti in base ai quali si è provveduto all'affidamento, 

l'aggiudicataria non potrà avanzare alcuna richiesta risarcitoria di nessun genere, neanche di 

mancato utile, né potrà ricorrere alla risoluzione del contratto.  

Nel caso in cui si dovessero verificare delle economie l’Amministrazione Comunale si riserva di 

rimodulare il servizio e continuare a garantire il funzionamento fino alla concorrenza delle 

economie stesse. In tal caso la cooperativa è tenuta a continuare a svolgere il servizio alle stesse 

condizioni.  

ART. 3 – IMPORTI DELLA PROCEDURA 
Valore presunto su cui praticare il ribasso: €  71.416,47 (oltre IVA) per un valore complessivo di € 

74.987,30 (IVA inclusa al 5%).  

Il Piano delle spesse è il seguente: 

Tipologie di spesa Quantità Costo 

Coordinatore - CCNL Cooperative - D3/E1 (costo orario 20,27 

€/ora) 
195 €   3.952,65 

Educatore Professionale - CCNL Cooperative - D2 (costo 

orario 18,97 €/ora) 
1.754 €  33.273,38 

Ausiliario - CCNL Cooperative - B1 (costo orario 15,67 €/ora) 1.505 €   23.583,35 

Pasti 3000 €   9.900,00 

Spese generali 0,01 €     700,26 

IVA 0,05 €   3.536,34 

Totale  € 74.987,30 

Il costo del singolo pasto è fisso ed è fissato in € 3,30 oltre IVA.  

Detto importo ha valore indicativo in dipendenza della durata dell'appalto, dell’orario di 

funzionamento del servizio, del numero di bambini che frequenteranno l’asilo, dei pasti erogati. 
 
 

ART. 4 – CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE DELLA PROCEDURA 



 

 

L’affidamento del presente appalto avverrà mediante affidamento diretto tramite “Trattativa 
Diretta” sul MePA di Consip SpA contrarre per l’affidamento diretto ai sensi dell’articolo 1, comma 

2 lettera a) del decreto legge n. 76/2020 (l. 120/2020), secondo il criterio di aggiudicazione del 
minor prezzo ai sensi dell’art. 95 del Codice dei contratti pubblici, trattandosi di affidamento 
diretto. 
La Stazione appaltante si riserva di: 

• non affidare motivatamente il servizio; 

• verificare d’ufficio, ai sensi dell’art. 43 del DPR n. 445/2000, la veridicità delle dichiarazioni 

sostitutive rese dall’operatore economico in sede di abilitazione al sistema; 

• non stipulare motivatamente il contratto anche qualora sia intervenuta in precedenza 

l’aggiudicazione. 

L’operatore economico partecipante dovrà preventivamente sottoscrivere il contratto ad   

integrale accettazione, senza alcuna eccezione. 

L’Amministrazione si riserva altresì la facoltà di sospendere o di rinviare la procedura o di 

prorogare la data di scadenza del termine di presentazione dell’offerta qualora riscontri 

anomalie nel funzionamento della piattaforma del MePA di Consip SpA o della rete che 

rendano impossibile al concorrente partecipante l’accesso al MePA o che impediscano di 

formulare l’offerta. 
 
ART. 5 - MODALITA’ DI PRESENTAZIONE DELL’OFFERTA 

La presente procedura di Trattativa Diretta verrà predisposta sul portale del Mercato 

elettronico della Pubblica Amministrazione di Consip SpA. L’operatore economico 

partecipante dovrà fornire, attraverso il seguente indirizzo di posta certificato 

servizisociali@randazzopec.e-etna.it, la seguente documentazione: 

 

− il presente invito firmato digitalmente dal legale rappresentante dell’operatore 

economico; 

− il capitolato d’appalto firmato digitalmente dal legale rappresentante 

dell’operatore economico; 

− il progetto pedagogico firmato digitalmente dal legale rappresentante 

dell’operatore economico; 

− autodichiarazione sottoscritta resa ai sensi dell’art. 85 del D.Lgs. 50/2016 e s.m.i., 

in conformità al modello di DGUE (Documento di Gara Unico Europeo) approvato 

dalla Commissione Europea, recante in allegato la fotocopia del documento 

d’identità del sottoscrittore da compilare. 

− PASSoe  

Il “PASSoe” viene rilasciato dalla Banca dati AVCPASS a cui codesta ditta deve 

obbligatoriamente registrarsi, al fine della verifica dei requisiti, accedendo 

all’apposito link sul Portale dell’Autorità medesima (Servizi – AVCpass – Accesso 

riservato all’Operatore economico, secondo le istruzioni ivi contenute) URL: 

http://www.avcp.it/portal/public/classic/Servizi/ServiziOnline/AVCpass.  

Per l’offerta economica, l’operatore economico partecipante dovrà avvalersi del modello 

presente sulla piattaforma del MePa. 



 

 

Non sarà ammessa alcuna offerta di importo pari o superiore rispetto all’importo 

complessivo posto a base d’asta.  

L’offerta economica deve essere formulata in base a calcoli di propria convenienza, tenendo 

conto di tutto quanto previsto dagli atti di gara e di tutti i costi necessari allo svolgimento di 

quanto richiesto. 

L’aggiudicazione dell’appalto non equivale ad accettazione dell’offerta. L’offerta è 

immediatamente vincolante per l’operatore economico, mentre lo sarà per l’Amministrazione 

solo dopo l’esecutività del provvedimento di affidamento e la conseguente stipula del 

contratto sul MePA di Consip SpA. 

Si precisa altresì che, con l’invio della propria offerta, l’operatore economico accetta tutte le 

Condizioni particolari di contratto previste dalla Stazione appaltante con il presente 

documento, senza alcuna eccezione,  allegato alla Trattativa Diretta sul MePA di Consip SpA, 

ai sensi dell'articolo 51 delle Regole del Sistema di e-procurement della Pubblica 

Amministrazione disponibili nel sito www.acquistinretepa.it. 

 

ART. 6 – REQUISITI DI PARTECIPAZIONE 

Ai fini della partecipazione alla presente procedura, l’operatore economico deve essere in 

possesso, alla data di presentazione dell’offerta, dei seguenti requisiti di carattere generale: 

• Regolare iscrizione alla Camera di Commercio, per la tipologia dei servizi oggetto 

 dell’appalto; 

• Assenza dei motivi di esclusione di cui all’Art. 80 del D. Lgs. 50/2016. 

• Iscrizione al Bando del MePA di Consip “servizi sociali”. 

 
ART. 7 - RESPONSABILE UNICO DEL PROCEDIMENTO (RUP) 

Il Responsabile Unico del Procedimento (RUP), ai sensi e per gli effetti dell’Art. 31 del D. Lgs. 

50/2016 e s.m.i.,  è il dott. Gaetano Fisauli. 
 
ART. 8 - SOCCORSO ISTRUTTORIO 

Ai sensi dell’art. 83, comma 9, del D.Lgs. 50/2016 e s.m.i. è previsto il soccorso istruttorio in 

merito a qualsiasi carenza degli elementi essenziali quali la mancanza, l’incompletezza ed ogni 

altra irregolarità degli elementi e del DGUE di cui all’Art. 85 del D.Lgs. 50/2016 e s.m.i.. In   

caso   di   attivazione   del   soccorso   istruttorio   al   fine   di   sanare   elementi   essenziali   

quali  la   mancanza, l’incompletezza ed ogni altra irregolarità degli elementi e del DGUE di cui 

all’Art. 85 del D.Lgs. 50/2016 e s.m.i., l’Amministrazione assegnerà al concorrente un termine 

non superiore a 5 (cinque) giorni affinché siano rese, integrate o regolarizzate le dichiarazioni 

necessarie indicando il contenuto ed i soggetti che li devono rendere. 
 
ART. 9 - ONERI A CARICO DELL’APPALTO DELL’AGGIUDICATARIO E MODALITA’ DI 

ESECUZIONE  

L’Aggiudicatario è responsabile dell’esatta e della puntuale esecuzione dell’appalto; lo stesso 

dovrà adempiere a quanto richiesto a regola d’arte e comunque nel rispetto della diligenza 

professionale ex art. 1176, comma 2, del codice civile. 

L’Aggiudicatario è responsabile dell’adempimento di ogni obbligazione direttamente o 

indirettamente derivante dal contratto stesso. 



 

 

L’Aggiudicatario è tenuto altresì ad osservare e far rispettare tutte le norme legislative e 

regolamentari vigenti in materia, che dichiara di ben conoscere ed accettare integralmente, 

con particolare riferimento: 

a) Codice Civile – libro IV, titolo III, capo VII “Dell’appalto”, artt. 1655-1677; 

b) Codice Civile, in merito alla responsabilità civile verso terzi; 

c) D.P.R. 28.12.2000, 445, “Testo unico delle disposizioni legislative in materia di  

documentazione amministrativa”; 

d) Legge 30.6.2003 n.196 (tutela della privacy); 

e) al Codice dei contratti pubblici di cui al D.Lgs. 18 aprile 2016, n. 50 e s.m.i.; 

g) alle norme in materia di tutela della salute e della sicurezza nei luoghi di lavoro di cui al  

D.Lgs. 9 aprile 2008, n. 81. 

Il precedente elenco riportato è da considerare esemplificativo e pertanto non esaustivo; 

l’Aggiudicatario è, comunque, tenuto al rispetto di tutte le leggi e/o regolamenti in qualsiasi 

modo connessi e/o collegati all’espletamento della procedura del presente appalto. 

L’Aggiudicatario è altresì tenuto a collaborare ed a fornire tutta la documentazione che la 

Stazione  Appaltante ritenesse necessaria per le verifiche dell’attività svolta per l’esecuzione 

dei servizi richiesti.  

La Stazione Appaltante è esonerata da ogni responsabilità per danni, infortuni od altro che 

dovessero accadere, per qualsiasi causa, ai dipendenti ed alle attrezzature dell’Aggiudicatario,  

nell’esecuzione delle prestazioni oggetto del presente documento. 

Qualora, nell’erogazione del servizio/fornitura di cui al presente documento, l’Aggiudicatario 

dovesse provocare danni, anche a causa di forza maggiore, a persone e/o cose, o a terzi, sarà 

ritenuto unico responsabile dei danni stessi, sollevando in questo modo il Comune di 

Randazzo da ogni responsabilità. 

Resta a carico dell’Aggiudicatario il completo risarcimento dei danni arrecati, senza diritto di 

rivalsa. 

Con la sottoscrizione del presente documento, l’Aggiudicatario dichiara espressamente di 

assumere a proprio carico tutti gli oneri assicurativi e previdenziali di legge ad osservare le 

norme  vigenti in materia di sicurezza sul lavoro e di retribuzione dei propri lavoratori 

dipendenti e  collaboratori. 

L’Aggiudicatario, sottoscrivendo per integrale accettazione del presente documento, dichiara 

espressamente di essere legittimato alla erogazione di tutti i servizi oggetto del presente 

appalto. 

L’Aggiudicatario, con riferimento al presente documento che regola l’appalto, si impegna ad 

osservare e a far osservare ai propri collaboratori a qualsiasi titolo, per quanto compatibili 

con il ruolo e l’attività svolta, gli obblighi di condotta previsti dal D.P.R. 16 aprile 2013, n. 62 

“Codice di comportamento dei dipendenti pubblici”, ai sensi dell’Art. 2, comma 3 dello stesso 

D.P.R.. 

L’Aggiudicatario dovrà comunicare alla Stazione appaltante qualsiasi variazione intervenuta 

nella denominazione o ragione sociale dell’Impresa indicando il motivo della variazione 

(cessione dell’azienda, fusione, trasformazione ecc..). La Stazione appaltante non si assume 

alcuna responsabilità per il ritardo nei pagamenti dovuto a ritardo della comunicazione 

stessa. 



 

 

 

ART. 10 - CESSIONE DEL CONTRATTO, DEL CREDITO E SUBAPPALTO 

È fatto divieto all’Aggiudicatario di cedere il contratto di cui al presente appalto ai sensi 

dell’Art.105 c.1, D.Lgs. 50/2016 e s.m.i., salvo quanto disposto dall’Art. 106 c.1 lett. d) n° 2 del 

D.Lgs. n. 50/2016 e s.m.i.. 

La cessione dei crediti è regolata dall’Art. 106 c.13 del D.Lgs. n. 50/2016 e s.m.i. 

In caso di risoluzione del contratto, l’Aggiudicatario sarà tenuto a tenere indenne 

l’Amministrazione delle maggiori spese conseguenti o derivanti dalla risoluzione, nonché di 

eventuali e maggiori pregiudizi e danni. 

Per la presente procedura, non è ammesso il subappalto.  

 

ART. 11 - AVVALIMENTO  

Ai sensi dell'art. 89 del D.Lgs. 50/2016 e s.m.i. il concorrente, singolo o consorziato o 

raggruppato ai sensi dell'art. 45, può soddisfare la richiesta relativa al possesso dei requisiti di 

carattere economico, finanziario, tecnico o organizzativo avvalendosi dei requisiti di un altro 

soggetto. 

 

ART. 12 - RECESSO  

L’Amministrazione si riserva la facoltà di recedere dal contratto secondo quanto previsto dalle  

disposizioni del Codice Civile e da quanto previsto nel capitolato. 

 

ART. 13 – FATTURAZIONE E LIQUIDAZIONE DEI CORRISPETTIVI  

Secondo quanto previsto nel capitolato 

 

ART. 14 - STIPULA DEL CONTRATTO 

Il Sistema elettronico del portale del Mercato elettronico MePA di Consip genera 

automaticamente un “Documento di Stipula” contenente i dati della Trattativa Diretta e i dati 

dell’offerta aggiudicata in via definitiva. 

Tale documento verrà sottoscritto a mezzo firma digitale dal Punto Ordinante 

dell’Amministrazione e caricato a sistema. 

Il Contratto si intenderà validamente perfezionato al momento in cui il Documento di stipula 

firmato digitalmente dal Punto Ordinante verrà caricato a sistema (Art. 52 delle Regole del 

Sistema  di e-Procurement). 

La ditta dovrà provvedere al versamento di quanto dovuto per l'imposta di bollo, inviando 

alla stazione appaltante copia dell' avvenuto pagamento. 

 

 

ART. 15 - TRACCIABILITA' DEI FLUSSI FINANZIARI  

Ai fini della Legge 13 agosto 2010 n. 136 e s.m.i. relativa alla “tracciabilità dei flussi finanziari”, 

l’Aggiudicatario: 

• si assume, a pena di nullità assoluta degli eventuali rapporti contrattuali da porre in essere, tutti 

gli obblighi di tracciabilità dei flussi finanziari di cui alla Legge 13 agosto 2010, n. 136 e s.m.i.;  

• si impegna, in relazione all'Art. 3 della Legge suddetta, a fornire gli estremi del conto corrente 



 

 

dedicato e le generalità ed il codice fiscale delle persone delegate ad agire sul conto corrente de 

quo; 

• si impegna a dare immediata comunicazione alla Stazione Appaltante di qualsiasi variazione 

degli estremi identificativi dei conti correnti dedicati o delle persone delegate ad operare su di 

essi trasmettendo i dati previsti dalla legge; 

• è consapevole che, l'eventuale rapporto contrattuale posto in essere, verrà risolto 

automaticamente qualora le transazioni relative ad esso siano state eseguite senza avvalersi di  

Istituti di Credito o della società Poste Italiane SpA. 

L’appaltatore si impegna a dare immediata comunicazione alla Stazione appaltante ed alla 

Prefettura, Ufficio territoriale del Governo della Provincia di Catania, della notizia 

dell’inadempimento della propria controparte (subappaltatore/contraente) agli obblighi di 

tracciabilità finanziaria.  

Il Codice Identificativo di Gara attribuito dall’ANAC (Autorità Nazionale Anticorruzione, già 

Autorità per la vigilanza sui Contratti Pubblici di Lavori, Forniture e Servizi) per la procedura in 

oggetto è 8642789F18 

 

ART. 16 - NORME DI RIFERIMENTO  

Per tutto quanto non espressamente indicato nel presente documento, si rinvia alla 

documentazione relativa alla disciplina del Mercato Elettronico, ivi compresi il Bando di 

Abilitazione e i relativi Allegati (es. il Capitolato Tecnico, le Condizioni Generali di Contratto, le 

Regole, etc.), nonché in generale a tutti gli atti e documenti che disciplinano l’Abilitazione, la 

registrazione, l’accesso e la partecipazione dei soggetti al Mercato Elettronico, alla procedura 

di Trattativa Diretta, nonché alla normativa vigente in materia di appalti pubblici (D.Lgs. 18 

aprile 2016, n. 50 e s.m.i.) ed al Codice Civile.  

 

ART. 17 - COMUNICAZIONI 

Tutte le comunicazioni inerenti al presente contratto tra la Stazione Appaltante e 

l’Aggiudicatario dovranno essere inviate tramite il portale MEPA. 

 

ART. 18 - FORO COMPETENTE  

Per tutte le controversie derivanti dalla presente gara sarà competente il Tribunale 

Amministrativo Regionale della Sicilia con sede in Catania. 

Per le controversie inerenti l’esecuzione del contratto sarà competente il Tribunale Ordinario 

del Foro di Catania. 

 

 

Nota Bene: il presente documento, che forma parte integrante del Contratto, dovrà essere 

sottoscritto digitalmente, per totale accettazione, dal legale rappresentante o da altro 

soggetto dotato di poteri di rappresentanza specifici ed inviati tramite posta certificata.  

 

 

         Il Capo  Settore 
Dott. Gaetano Fisauli 



 

 

 
 
 
 
Firma autografa sostituita da indicazione a mezzo stampa ai sensi dell'art. 3, comma 2, D. LGS n. 
39/93. 
 


